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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr Bezeichnung nach Archivplan

010000 ORGANISATION
010000 Vorschriften
01.0004. IG Informations esetz
010011. Expertisen/lnspektion Gemeindeverwaltung
010012. Re lementsori inale
010012. Re lementsoriginale
01.0012.01 Re lementsori inale
01. 0012. 02 Abwasserreglement
010012.03 Baure lement
01.001204 Datenschutzre lement
01.0012.05 Gebührenre lement
01. 0012. 06 Gebührentarif für die Olfeuerungskontrolle
01.0012.07 Or anisationsre lement 0 R
01. 0012, 08 Personalreglement

Reglement für öffentliche Si-
01. 0012. 09 cherheit/Wehrdienstreglement

Strassenreglement, Weg-
01.0012.10 reglement
01.0012.12 Friedhofre lement
oi 0200 Abstimmun en, Wahlen
Di.0215. Stimm- und Wahlmaterial
01. 0221. Abstimmungszeiten, Abstimmungsdaten
01.0231. Abstimmun sausschuss, Wahlausschuss
01.0231. Abstimmungsausschuss, Wahlausschuss
01.0243 Stimmrecht Auslandschweizer
01.0256. Wahlen durch Gemeindeversammlung
01.0257. Wahlen durch Gemeinderat
01.0261. Initiativen Referenden Gemeinde
d.0261. Unterschriftensammlun en
010300 Gemeindeversammlun
01.0300. Gemeindeversammlun
01. 0300. Gemeindeversammlung
010400 Gemeinderat

010401 Gemeindepräsident, Gemeinderat
01, 0415. Ratsbüro

01.0421. Gemeinderat, Sitzungen
01.0421. Gemeinderat
01.0421. Gemeinderat
01.0422. Gemeinderäte
01.0423 Rechtsberatung
01.0425. Gemeinderatsreise/Ausflü e

Aufgaben

Information der Bevölkerun emäss KK
keine spez. Aufgabe
Aufla everfahren durchführen
Kant. Genehmigungsverfahren einleiten
Erlassen / ändern
Erlassen / ändern
Erlassen / ändern

Erlassen / ändern
Erlassen / ändern
Erlassen / ändern
Erlassen / ändern
Erlassen / ändern
Erlassen / ändern

Erlassen / ändern

Erlassen / ändern

Versenden
Festsetzen
Ernennen + aufbieten
Strafverfahren einleiten
Verwalten
Vorbereiten
Vornehmen
Behandeln
be laubi en

Traktanden, Einberufun

Abläufe, Publikationen

Wahlen
GR-Sitzun vorbereiten / Aufträ e erteilen
Aktenauflage/Dokumentation erstellen
Protokolle
Gemeinderatsbeschlüsse vollziehen
Ressort zuteilen
anfordern
Ora anisation, Vollzu

l
l

l

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

l

K/E

E/An
E/An
E/An
E/An
E/An

E/An
E/An
E/An

E/An

E/An

E

E

E

E

E

l

}
'!
s

I

l
c

co
Q«

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M M

M

M

M M

M

An

An

An
An
An

An
E

E

E

Eb
Eb

A

E/A

M M

Seite 1 19. 11.2013



Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

01.0428 Klausur
01. 0430 Zielsetzungen
01.0441. Gratulationen und Ehrun en
01.0461. Flugblätter an Bürger / Informationen
d.0511. Kommissionen, Arbeits ru en
01. 0521. Dele ierte, Funktionäre

01.0521. Dele ierte, Funktionäre
010600 Vertretun en
01.0611. Dele ationen, Re räsentationen
010700 Personal
d.0701. Gemeindeschreiberin
01. 0701. Gemeindeschreiberin

010701. Gemeindeschreiberin
01.0701. Gemeindeschreiberin
01.0702. Finanzverwaltun
01. 0702. Finanzverwaltung
01. 0702. Finanzverwaltun

01.0702. Finanzverwaltung
01.0711. Rechnun s rüfun sor an
010721. Bauverwalter
010721 Bauverwalter
01. 0723. AHV-Zweigstellenleiter
01.0723. AHV-Zwei stellenleiter
01.0723 AHV-Zweigstellenleiter
01.0732 Verwaltun san estellte
01. 0732. Verwaltungsan estellte
01.0732. Verwaltun san estellte
01. 0742. We meister

01.0742. We meister
01. 0742. Wegmeister
01.0742. We meister
01. 0761. 01 Ackerbaustellenleiter

01.0761.02 Aushilfen
01. 0761. 05 Feueraufseher
010761.05 Feueraufseher
01.0761.06 Friedhofgärtner
01.0761.06 Friedhof ärtner
01. 07el. o9 Leiter wirtschaftliche Landesversorgung
01. 0771. Aus- und Weiterbildun Personal und GR
oi 0800 Behördenrecht, Beamtenrecht
01.0821. Ausstands flicht
01.0831. Behörden- und Personalverzeichnis

Aufgaben

Durchführun
erstellen und anstreben
Kontrolle Re ister, Besuche
Verfassen, Verteiler
Einsetzen mit Auftra sumschreibun
Ernennen

Weisun en an Dele ierte erteilen

An einmali en Anlässen teilnehmen

Anstellen/kündi en/Arbeitszeu nis
Stellenbeschrieb/Pflichtenheft
Mitarbeiter es räch MAG
Leistungs- und Verhaltensbeurteilung LVB
Anstellen/kündi en/Arbeitszeu nis
Stellenbeschrieb/Pflichtenheft
Mitarbeiter es räch MAG
Dienstleistungsvertrag
Wahl
Anstellen/kündigen
Leistun svertra externe Stelle
Anstellen/kündigen/Arbeitszeugnis
Stellenbeschrieb/Pflichtenheft
Mitarbeitergespräch MAG
Anstellen/kündi en/Arbeitszeu nis
Stellenbeschrieb/Pflichtenheft
Mitarbeiter es räch MAG
Anstellen/kündi en/Arbeitszeugnis
Stellenbeschrieb/Pflichtenheft
Jährl. Gespräch gemäss Pflichtenheft
Arbeitsaufträ e erteilen
Ernennen
Beiziehen

Ernennen

Wahl an die GVB mitteilen
Anstellen

Offerten, Auftra serteilu en
keine spez. Aufgabe
Gesuche bewilli en
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

01.0835. Funktionendia ramm
01. 0851. Verantwortlichkeit Behördemit lieder, Personal

oi 0900. Büroräume, Mobiliar, Maschinen, Material
01. 0900. 02 Heizung, Reinigung, Beleuchtung
01.0904 Home a e www.hermri en. ch
01.0921. Mobiliar/Einrichtungen Gemeindeverwaltung
01.0921. Mobiliar/Einrichtun en Gemeindeverwaltun
01. 0921. Mobiliar/Einrichtungen Gemeindeverwaltung
d.0921. Büromaschinen
01.0921. Büromaschinen
01.0921. Büromaschinen
01.D941. Material, Formulare
oi. iooo Aktenablage
01. 1001. Verwaltungsplan, Archivplan, Archiv
oi iioo Bund, Kanton und Gemeinden
d. 1111. Kanton Bern, allgem. Informationen
01.1118. Benchmarkin
01.1119 Verein Seeland.biel/bienne
01. 1120 Zusammenarbeit unter Gemeinden

01. 1121. Nachbargemeinden
01.1132 Bur er emeinde
on 200 Verbände und Parteien
01. 1201. NidauerAnzei er

Di.1231. Verband bernischer Gemeinden
01. 1232. Schweizerischer Gemeindeverband

d.1241. Verband bemisches Gemeindekader
01.1247 Verband bemischer AHV-IV-Zwei stellenleiter
01. 1261. Re ionalplanun sverband EOS
01.1265 Wirtschaftskammer
011300 Kirchenwesen
011400 Zivilstandswesen

011500. Bür errecht
01.1500. Einbür erun en
oi. iMo. Einbürgerungen
011700. Versicherun en
01. 1701. Gebäude- und Mobiliarversicherung
01. 1711. Unfallversicherun

d.1721. Haftpflicht, Kasko
01.1731. Krankenversicherun
oi 1800 Geschichtliches, Kulturelles, Feste, Anlässe
01.1802 Informationsschrift / Botschaft
01. 1802, Informationsschrift / Bott

f
Aufgaben

ändern + an assen
Einführen in die Amtstäti keit

Unterhalt
Nachführen, verwalten
Anschaffen
Unterhalt
Inventar aufnehmen
Anschaffen
Unterhalt
Inventar aufnehmen

Anschaffen

Nachführen

keine spez. Aufgabe

Akten verwalten, Mitberichte verfassen
Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG
Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG
Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG

Weisun en an Dele ierte erteilen
Mitgliedschaft
Mit liedschaft
Mitgliedschaft
Mit liedschaft

Mitgliedschaft
Mit liedschaft

Gemeindebür errecht zusichern
Inkasso Einbürgerungsgebühren

Aktualisieren

Aktualisieren
Aktualisieren
Aktualisieren

Redaktion, Inhalte, drucken, verteilen
Berichte schreiben
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

01. 1811. Kulturelles, Kulturinstitute, RKK
01.1851. Jun bür erfeier
01. 1861. Feste und Anlässe, Jubiläumsfeiern

01, 1881. Vereine, Beiträge
oi 1900 ffentlichkeitsarbeiten, Medien
01. 1901. Radio Fernsehen Presse

Aufgaben

Beiträ e
Durchführen, organisieren
Durchführen, or anisieren

Gesuche behandeln

l nformations Konzept
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

02. 0000. RSORGE

020071. Sozialdienst Aarber
02. 0071. Sozialdienst Aarberg
020100 Fürsorgeeinrichtungen
02. 0105 Pro Senectute /Alterspolitik
02.0106 Pro Juventute
02.0107. Spitäler, Spitalzentrum Biel

Pflegeheime, Altersheime, Alterssiedlungen,
02.0111. Ruferheim, Seelandheim
02.0162. Altersanlässe, Seniorenausflu
02. 0163 Gratulationen, Ehrungen, hohe Geburtstage
02. 0167. S itex

02. 0170 Mitta stisch

02.0171, Krankenversicherun
02. 0181 Mütterberatung
02.0184. Ju endarbeit
02. 0185. Drogenberatungsstelle
02.0186. Sozialmedizinischer Dienst, Alkoholfürsor e
02. 0191 Lungenliga Bern
020200 Fürsorge
02. 0201. Fürsorgefälle
02.0252 Bitt esuche
02. 0500 Ausländer / Asylbewerber
02.0521. As Ibewerber / Flüchtlin swesen
020600 Lastenverteilun
02.0641. Abrechnun mit Kanton
02.0700. Arbeitslosenfürsor e
02.0712. Arbeitslosenfälle
02.0721 Arbeitslosenversicherung
02.0722 KIGA
os 0800. Wohnun swesen, Schlichtun sstelle Biel
02.0801 Wohnungen Gemeindehaus
020900 Altersfürsor e, Hinterlassenenfürsor e

ZEUGNIS FÜR UNENTGELTLICHE
021200 PROZESSFÜHRUNG

I

Aufgaben

Beitritt
Aktenablage

Teilnahme GV und an Veranstaltungen
Teilnahme GV und an Veranstaltun en
Teilnahme an Veranstaltungen
Mitgliedschaften

Or anisieren
Besuche

Mit liedschaft

Organisieren, Flugblatt
Meldewesen
Mitgliedschaft / Meldewesen
keine s ez. Auf abe

keine spez. Auf abe
keine s ez. Auf abe
Mitgliedschaft

Abla e

Ve abun en

keine s ez. Auf abe

Kontrolle

keine s ez. Auf abe
keine spez. Aufgabe
keine s ez. Auf abe

siehe 08. 0401

t

l

l

s

u

(5 s.

An

E

E

An

E

E

E

E

E

E

E

E

E

A

A

Eb/M
A

An

An
An
An
An

M/A

Eb

A

A

A

Seite 5 19. 11.2013



Aufgabenträger Aufgabe nträger

l v

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

030000 VORMUNDSCHAFT
03. 0001. Vorschriften

03. 0021. We leitung an Vormund, Beirat und Beistand
030100 Vormundschaften und Pflegekinder

Kontrolle über Vormund-
schaften, Beiratschaften

03. 0101. und Beistandschaften
03.0102. Vormundschaftsfälle
03.0103. Beiratschaftsfälle
03.0104. Beistandschaftsfälle
03. 0105. Kindesschutzmassnahmen

03.0108. Fürsor erischer Freiheitsentzu
03. 0109. Pflegekinderaufsicht
03.0110. Pfle ekinderfälle
03. 0111 Ta eselternverein Seestern Ipsach, Tageseltern
030113 Häusliche Gewalt
03.0152 Jugendanwaltschaft, Jugendgericht

Anerkennungen, Namensänderungen,
030400 Adoptionen
03.0401. Namensänderun en
03. 0411 Adoptionen
030500 Vaterschaften
03.0501. Kinder nicht verheirateter Eltern, Vaterschaften
03.0511. Ehelichkeitsanfechtun en
030521 Bericht Kinderzuteilung

Inkassohilfe und Bevorschussung von
03.0522. Unterhaltsbeiträgen
030600. Eheverträge, Letztwillige Verfügungen
03.0631. Letztwillige Verfügungen
03.0832, Erbschaftsinventare

Aufgaben

KESB Aarber
KESB Aarberg

KESB Aarberg

KESB Aarber
KESB Aarberg
KESB Aarber
KESB Aarberg
KESB Aarber
KESB Aarberg
KESB Aarber
Mitgliedschaft
KESB Aarber
KESB Aarberg

KESB Aarber
KESB Aarberg

Bescheini un

Abklärun en

Stellungnahme
keine spez. Aufgabe

Eröffnung / Aufbewahrung
Siehe Sie elun 09.0500
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Aufgabenträger Aufgabe nträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

04. 0000.

04.0000.

04. 0100.

04.0101.

04. 0200.

04, 0201

04. 0204

04. 0206.

04.0211.

04.0211.

04. 0214.

04. 0221.

04. 0235.

04.0301.

04. 0301.

04. 0301.

04.0301.

04. 0301.

04.0301.

04. 0301.

04, 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04.0301.

04.0301.

04. 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04.0301.

04. 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04.0301.

04. 0301.

BAUTEN
Vorschriften
Statistiken
Baustatistik, GWR
Orts lanung, Uberbauungsordnungen
Re ional lanun

Raumplanung
Kantonale Planun s ru e KPG Bern
Ortsplanun
Orts lanun
Lärmschutz

Zonen lan
Uberbauungsordnungen
Baubewilli un sverfahren

! l

Aufgaben

e

's

s

l
l
t
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l

s

Statistik erheben

Mit liedschaft, Mitwirkun
Mitwirkung
Beitritt, Austritt
Ausarbeiten/Revision/Aktualisierung/Einsprachen
Planun svorteile abschö fen, Mehrwert
Mitwirkung
siehe Orts lanun 04. 0211

Ausarbeiten, erlassen / ändern / Verträ e

Strafanzei en einreichen
Formelle Prüfung durchführen
Materielle Prüfun durchführen, Inhalt

Baukontrollen durchführen
Vollzug administratives Verfahren (Z. B. Baubewilligungskontrolle ,
Publikationen

Eini un sverhandlun en durchführen
Baubewillligung; Ortsbild, Ausnahmen, Bewilligung bzw. Antrag
RSTA, Beizu Fachinstanzen

Nebengesuch Technik behandeln
Neben esuch Entwässerun von Grundstücken behandeln
Nebengesuch Lagerung wasserge-
fährdender Flüssi keiten behandeln
Neben esuch Brandschutz behandeln

Neben esuch Schutzraum-Bau behandeln

Nebengesuch Schutzraum-Befreiung behandeln
Nebengesuch Betreiben, Einrichten und Umgestalten von Betrieben
und Anlagen behandeln
Neben esuch Bauten nach Forst esetz behandeln
Nebengesuch Gastgewerbe behandeln
Neben esuch Massnahmennachweis emäss AEV behandeln
Nebengesuch Wärmeentzug mittels Erdsonden behandeln
Neben esuch Gebrauchswassernutzun behandeln
Nebengesuch Grabarbeiten behandeln
Neben esuch Anschluss Gemeinschaftsantenne behandeln
Neben esuch Elektrizität behandeln

Neben esuch Gas behandeln
Neben esuch Wasser behandeln
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Aufgabenträger Aufgabe nträger

Nr.

04. 0301.

04. 0301.

04. 0301.

04.0301.

04. 0301.

04. 0315

04.0321.

04. 0341.

04.0371.

04.0381.

04. 0400.

04. 0472.

04.0482.

04. 0500.

04. 502.

04. 0505.

04. 0511.

04. 0533.

04.0561.

04.0563

04. 0563.

04. 0564.

04. 0565.

04.0567

04. 0572,

04.0711.

04.0713.

04.0751.

04.0771.

04. 0790.

Bezeichnung nach Archivplan

Ener ieberatun
Öltank, Olfeuerungsanlagen, Olfeuerungskontrollen

Öltank, Olfeuerungsanla-
en, Ölfeuerun skontrollen

Öltank, Olfeuerungsanla-
en, Olfeuerun skontrollen

Öltank, Olfeuerungsanla-
en, Olfeuerun skontrollen

Öltank, Olfeuerungsanla-
en, Ölfeuerun skontrollen

Gewerbebetriebe - baupolizeiliche Massnahmen
Grundbucheintragungen - Baurechte,
Näherbaurechte - Dienstbarkeiten
Behinderten erechtes Bauen

ffentliche Anla en
Brunnen
Parkplatz
Strassennetz

Staatsstrassen
Trottoirs
Gemeindestrassen
Wanderwe e

Strassenunterhalt
Schneeräumun , Winterdienst
Schneeräumun , Winterdienst

Zurückschneiden von Bäu-
men, Sträuchern und Hecken
Arbeiten für Dritte
Strassenmarkierung
Strassenbeleuchtun
Bäche
Bioto Hole ruebe, Feucht ebiete, Nass ebiete
Wasserentnahmen, Konzessionen

Gewässerverunreini un en

Altlasten- und Verdachtsflächenkataster

l

Aufgaben

Neben esuch Wasser- / Abwasserinstallationen behandeln

Nebengesuch Haustechnik behandeln
Neben esuch Befreiun VHKA behandeln
Baubewilligungsverfahren; zusätzliche Unterlagen einfordern
Baubewilligungsgebühren in Rechnung stellen, Inkasso
Baubewilli un s ebühren
Kontrolle ener ietechnischer Nachweis
Überprüfen

Sämtliche Tankanlagen abnehmen

Nachkontrollen durchführen

Kontrolle und Mutationen nachführen

Gebühren in Rechnung stellen

Überwachen
Veranlassen von Grundbucheintragungen der Gemeinde

keine s ez. Auf abe

Unterhalt
Unterhalt

keine spez. Aufgabe
Unterhalt
Bau
Festle en
Unterhalt durchführen
Verträ e mit Dritten
Durchführen

Organisieren, Veröffentlichen/auffordern

Ersatzvornahme, Rechnun stellen
keine spez. Auf abe
Ausbau
Unterhalt
Unterhalt
Vereinbarun en mit Privaten

Aufsicht wahrnehmen, Kontrollen, Massnahmen
Kontrollen durchführen lassen
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

040800 Abwasseranlagen
040803 Kläranlage ÄRA Täuffelen
04.0804 Generelles Entwässerun s lanun GEP
04. 0812. Erschliessungsanlagen
04.0826 Län raben, Sauberwasserkanäle
04.0828 Chue ässler
04.0837. Silo-Abwässer, Jauche, Hofdün eraustra un
04,0841. Olabscheider, Benzinabscheider
04.0857. Gewässerschutzbewilli un en
04. 0872. Kanalisationsanschlussgebühren
04,0873. Benützun s ebühren
040873. Benutzungsgebühren
04. 1121. Geometer Geo lanteam Nidau
041200 Antennenanla e
04. 1201 Mobilfunk-Antennen
04. 1300. Erd äs

041300 Erd asbohrun Hermri en 2

Aufgaben

Beitritt/Austritt
Umsetzun , Sanierun en, Planun , Erweiterun en
Anschlussbewilligungen
Unterhalt
Ausbau, Unterhalt, Hochwasserschutz

Uberwachun WEA Bern / Jauchebeauftra ter

Aufsicht wahrnehmen
Ausstellen, Erteilen
Rechnung stellen
Rechnun stellun + Inkasso
Ansatz festlegen im Rahmen des Reglementes/-verordnung
Nachführun , Planun , Verträ e

Mitbericht

Dossierführun
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr Bezeichnung nach Archivplan

050000 ERZIEHUNG/BILDUNG
050001 Vorschriften
o5 0300 Schulverband HE-ME
05.0301. Schulkommission HE-ME
05. 0320 Tagesschulen
05. 0401. Schulverband Nidau

050500 Andere Schulen
05.0501 Berufsschulen
05.0502. 10. Schul'ahre
050511 Landwirtschaftliche Berufsschulen
05. 0521 Fortbildungsschulen
05.0522. Erwachsenenbildun
05. 0572 Musikschulen L ss + Aarber

05. 0611. Erziehun sberatun
05.0681 Stipendien
050700 SCHULSPORT, Allgemein
050800 Kant. Jugendkommission, Ju end olitik

Aufgaben

Dele iertenversammlun

Beschlüsse Schulko. / Stellun nahmen
Kompetenz Schulkommission
Verträ e abschliessen

keine s ez. Auf abe
keine spez. Aufgabe
keine s ez. Auf abe
keine spez. Aufgabe
keine s ez. Auf abe

Beitritt, Kostenbeteili un

keine s ez. Auf abe
Gesuche prüfen

t

l
s

S S 1
j
s

An/A
M

E/An
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

060000 LANDWIRTSCHAFT, FORSTEN
OG oooi Vorschriften
oG. 0100 Statistiken, Viehzählung
06.0121. Landwirtschaftszählun , Gartenbauzählun
06.0122. Obstbaumzählun
o6 0300 Ackerbau - kologie Landwirtschaft
oe.0312 Ökologie Landwirtschaft
06.0322. Bodenverbesserun s eno E/H/T
oe. 0323 Bodenverbesserun sgeno Hermrigen
OG0400 Viehwirtschaft
06.0421. Viehinspektoren, Kreistierarzt
060600 Forstwesen, Wald

LandwirtschaftsbeiträgeFlächenbeiträge
060700 Bewirtschaftungsbeiträge
06.0792 Feuerbrand, Ambrosia
060800 Pachtrecht

I !
l t

Aufgaben

S de

l
l
s

§
i

r

l
c

W

CB

Ackerbaustellenleiter / Zählun durchführen
Ackerbaustellenleiter / Zählun durchführen

Ackerbaustellenleiter/ Kontrolle
Unterhalt Pfle e
keine spez. Aufgabe

keine spez. Auf abe

Bewirtschaftung und Unterhalt

Ackerbaustellenleiter / Kontrollen
Verträ e abschliessen
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr Bezeichnung nach Archivplan

070000 POLIZEI, JUSTIZ
070001 Vorschriften
07. 0004. Datenschutz

070100 Bestattungswesen
07. 0100. Bestattungs- und Beisetzungsbewilligungen
07. 0102. Aufhebun sbewilli un en für Gräber

Bestattun skontrolle

07. 0141. Fried hof

07.0151. Grabsteine Grabeinfassun en Grabunterhalt
07.0155 Gemeinschafts rab
07. 0162. Leichenpässe
07. 0166 Friedhof ärtner

07 0300 Militär und Zivilschutz
07.0301. Schiesswesen, altes Schützenhüsli
07. 0321 Entlassungen Militär
07.0351. Wirtschaftliche Landesversor un
07. 0370 Amt für Bevölkerungsschutz

Gemeindeverband öffentliche Sicherheit Region
07. 0372. Aarberg
07.0377. ZUPLA
07. 0381. Ausbildungszentrum für Sicherheit Buren a. Aare
07. 0383. Zivilschutzanla e, öffentlich

07.0386. Sirenen, Alarmierung
07. 0391 Kultur üterschutz

07. 0392 Abgabe Jodtabletten
070400 Niederlassun und Aufenthalt
07.0401. Registerführung
07. 0402. Wohnsitzbescheini un en

Geburten, Todesfälle, Eheschliessungen,
07.0412 Mutationen, Scheidun en
07. 0421 Wanderstatistik Kanton

07.0432. Pässe / IDK
07.0441. Fremdenkontrolle
07. 0480. Amt für Mi ration und Personenstand

070500 Gewerbe olizei

07.0501. Gewerbebetriebe
07. 0513 Jugendhilfe im Kanton
07.0523. Warenautomaten, S ielautomaten

Reklamebewilligungen
07. 0526.

07. 0531.

Aufgaben

Bestimmungen überwachen

Gesuche Auswärtiger
Bewilli un en ausstellen

Nachführun
Unterhalt
Gesuche behandeln
Re ister führen Friedhof ärtner
Ausstellen
Anstellun , Auftra serteilun

Verkauf / Vermietun / Unterhalt
keine spez. Aufgabe
keine s ez. Auf abe
keine spez. Aufgabe
Beitritt/Austritt/Og R

keine s ez. Auf abe Verband
Beitritt/Austritt/Og R
Unterhalt, Vertra mit Verband
Auslösung Sirene
Verwalten Verband
Verwalten und Verteilen

Einwohner- und Fremdenkontrolle führen
Ausstellen

Ablage, Verarbeitung StR, EWK. GERES

s. 07. 0401
keine s ez. Auf abe
Registerführung
Administrativer Vollzun inkl. Externe Meldun en

Mitbericht abfassen und Aufsichts flicht wahrnehmen
Zusammenarbeit mit KESB
Kontrollieren, Aufsichts flicht wahrnehmen

Erteilen, ev. Mitbericht abfassen und Aufsichtspflicht wahrnehmen

f

s

l
t i

(5

{
W

0>

E

E

E

E

E

E

An

An
E

A

Eb

E

E

A

Ladenschluss, Abendverkäufe, Sonnta sverkäufe Mitbericht abfassen
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr.

07. 0532.

07. 0600.

07. 0641.

07.0641.

07. 0700.

07.0711

07. 0712.

07. 0721.

07.0721.

07. 0723.

07. 0801.

07. 0816.

07. 0841

07.0861.

07. 0870

07. 0871.

07.0872.

07.0B74.

07. 0875

07. 0876.

07. 0881.

07. 0881.

07.0882

07.0891.

07. 0892.

07.0900.

07.0902.

07. 0903.

07. 0931.

07. 1000.

07. 1001.

07. 1003.

07.1004

07. 1081.

07. 1082.

07. 1086.

Bezeichnung nach Archivplan

Ausverkäufe, Sonderverkäufe
Feuerwehr Region Aarber
Feuerwehr Re ion Aarber
H drantennetz

Löschresen/en, Wasserbezu sorte
Gebäudeversicherun
Kaminfe ermeister
Feueraufseher
Gebäudeverzeichnis, Gebäudenumerierun
Gebäudeverzeichnis, Gebäudenumerierun
Anmeldun en, Versicherun sbestäti un en

Gesundheits olizei
Trinkwasser, Quellenkontrolle
Inspektionen Lebensmittelinspektor
Aidshilfe Bern, Krankheiten, E idemien, Seuchen
Kadaversammelstelle Täuffelen
Zuckerfabrik Aarber
Müve Biel-Seeland
Abfallentsorgung, Sonderabfälle, Altglas, Altöl, Alu

Sammelstellen für Kehricht und Grünabfuhr
Marti Kallnach / Kehrichtabfuhr
Korn ostierun / Grünabfuhr / Häckseln
Kehrichtgebühren
Kehricht ebühren

Abfallerhebung
Umweltschutz, Lufth iene
Nachhalti e Entwicklung NE) in der Gemeinde
Gastgewerbepolizei
Gastwirtschaften,Betriebsbewilli un en
Gastwirtschaftsbewilli un en
Spielbewilligungen, Tombola, Lotto, Lotterien
Ordnungspolizei, Sicherheitspolizei,
Sittenpolizei
Leumundszeugnisse, Handlungsfähigkeitszeugnisse
Orts olizei
Bemische Ortspolizeivereinigung
Hundetoilette
Hundetaxe
Tierhaltun , Tierschutz
Wildschadenersatz

I
Aufgaben

Aufsichts flicht wahrnehmen

Beitritt, Austritt, DV
Kontrolle We meister

Unterhalt

Mitberichtz.Hd. Statthalter
Wahl
Kontrollkartei führen
Nummern zuteilen
Nummernschilder beschaffen

Wasser roben SWG

keine spez. Aufgabe
keine s ez. Auf abe
Zusammenarbeits vertrag
Aktien verwalten
Beitritt/Austritt
Organisieren

Festle en und Unterhalt
Auftragserteilung
Auftra serteilun
Ansatz festlegen im Rahmen des Reglementes/Verordnung
Rechnun stellen
Statistik erheben
keine s ez. Auf abe
keine spez. Aufgabe

Stellung nehmen im Bewilli un sverfahren
Mitberichte verfassen
Antrag an RSTA Seeland

Ausstellen

Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG

Mitgliedschaft, Anträge
Wartun We meister

Inkasse FV)
Kontrolle, Meldun en

Schadenanmeldung

u

E

E/An

E

E

E

l
l
l
s
(5

l
I

l l

M

E

E

An
E

E

E

E

E

An
E

E

E

E

E/A

A

A
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Aufgabenträger Aufgabe nträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

071100 Verkehr

07. 1102. Regionalverkehr, Postauto Biel-Aarberg
07.1104. Tarifverbund Biel-Seeland/Zi Za Abo
07. 1106 Regionale Verkehrskonferenz RVK
07. 1111 Die Post

Strassenverkehr, Strassensignalisationen,
07. 1121. Verkehrsbeschränkun en
07. 1121. Betriebswegweiser
07. 1126. Park latzkonze te
07. 1128. öffentliche Parkplätze
071181 Tourismus Seeland-Bielersee
071200 Sammlun en
071400 Katastrophenorganisation
071412 Bezirksführungsstab
071413 Re ionales Führun sor an RFO Aarber
07. 1421 Sirenen, Alarmierun
07. 1431. Katastro heneinsatz, Sturmschäden
07. 1500 Bevölkerungsschutz
071800. Gefahrenkarte, Natur efahren

Aufgaben

keine spez. Aufgabe
keine s ez. Auf abe
Mitberichte verfassen

Verkehrsbeschränkungen/Verkehrs-
massnahmen treffen
Bewilligungsverfahren
Bewilli un sverfahren
Kontrolle, Vermietung
keine s ez. Auf abe

keine Kompetenzen
Gemäss Pflichtenheft "Behörden" Notfallordner
Alarm auslösen
Gemäss Ablaufschema Notfallordner
Zivilschutz Region Aarberg
Nachführen und umsetzen

l
l

! s
§

l

l
(5

E

E/An

E

E

E

i i
i l
<Ü CO
a a

? t
i &
l l

l
ü:

A

A
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr.

08.0000.

08. 0001.

08.0101.

08.0102.

08. 0103

08. 0111.

08.0131.

08.0131.

08. 0131.

08. 0131.

08.0131.

08,0132

08. 0133

08. 0134

08. 0141.

08.0142.

08. 0151.

08.0161.

08. 0301.

08.0400.

08.0401.

08. 0402.

08. 0402.

08.0402.

08. 0402.

08.0412.

08. 0441.

08. 0501.

08. 0501.

08.0522.

Bezeichnung nach Archivplan

FINANZEN
Gesetz über Sanierun sbeitra von Gemeinden
Finanzplanun
Finanzaus leich
Finanzstrategie Gemeinderat
Voranschlä e
Voranschläge
Verwaltun srechnun , Investitionsrechnun
Verwaltungsrechnung, Investitionsrechnung
Verwaltun srechnun , Investitionsrechnun

Verwaltungsrechnung, Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Investitionsrechnung

Zahlun sanweisun en

Finanzielle Beteiligungen anderer Gemeinden
S enden, S enden esuche
Rechnungsprüfung
Passation Re ierun sstatthalter
Mahnungen, Betreibungen
Rechtsöffnun , Pfändun
Subventionskontrolle
Kredite, Darlehen
Vermögensverwaltun
Gemeindelie enschaften

Mietverträge

Pachtverträge
Wertschriften

Besoldungen
Besoldun en
Pensionskasse

l
Aufgaben

keine s ez. Auf abe
Investitionspro ramm und Finanzplan erstellen
Verfü un en enehmi en
Erstellen und umsetzen

Erstellen
Beschliessen E
Li uiditäts lanun erstellen
Buchhaltung führen
Interne Verrechnun enfestle en
Vollständigkeit der Einnahmen überprüfen
Inventars einfordern, Verzeichnis über Mitgliedschaften + Haftungen
erstellen und Nachführen
Rechnun en frei eben
Kostenteiler festlegen
bewilli en/ablehnen
Organ wählen E
Selbstdeklaration an Statthalter

veranlassen

veranlassen

erstellen, kontrollieren
Fremdka ital beschaffen

Unterhalt und Re araturen
Verträge abschliessen
Mietzins festle en
Nebenkostenabrechnung erstellen
Inkasso Mietzinse und Nebenkosten

Kündigen
Wohnun sabnahmen + -über aben
Abschliessen und Pachtzinse festlegen
Verwalten
Gemäss Re lement festle en
Löhne auszahlen, AHV, UVG, NBU abrechnen
s. 01. 1731

Ill .1
K.

E

E

E

A

An
E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

t
l

l i

K

K

M

Eb
E

M

M

M

An

!

l
Ü:

A

A

M

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

co

!
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

09.0000.

90101 Steueranlagen
09.0111 Gemeindesteuerstatistik
09.0201 Veranla un sbehörde Kreis Seeland
09. 0202. Steuerregister, Steuerverzeichnis
09. 0203 Steuerrechtlicher Wohnsitz

09. 0205. Veranla un sverfahren

09.0222. Gemeindesteuerteilun sans rüche
09.0231. Steuererlassgesuche
09.0252. Mutationsmeldun en
09.0262. Quellensteuern
090300. Amtliche Bewertung
090303 Gruda
09.0312. Handänderun en
09. 0321 Neuschätzungen, Nachschatzungen
o9 0400 Verschiedene Steuern
09.0401 Lie enschaftssteuern
09.0401. Lie enschaftssteuern
09. 0402. Vermögensgewinne
09.0404 Erbschafts-,Schenkun -+Nachsteuem
09.0405. Hundetaxe
og.0451. Mehrwertsteuer
09.0500 Versie elun en
09. 0501 Sie elun sbeamter

09.0512. Siegelungen, Register
09.0513 Steuerinventare

l
0>

Aufgaben

prüfen
StE schicken
Steuerpflichtige erfassen
Festle en
Abklärun en treffen
Vollständi keitskontrolle vornehmen
Ansprüche bearbeiten
Erfassen
Bearbeiten, Erfassen von Quellensteuerpflichti en
Re ister verwalten

Register verwalten
verwalten, melden an FV
Bauliche Veränderungen melden

l

An

l

s

l l

A

A

n/A

A

A

Festlegen
Re ister eröffnen, nachführen, Rechnun
Inkasso durch Kanton
Vollständi keit rufen
Festle en/Einfordem
einfordern und abrechnen

E An
stellen

A

A

A

A

A

Sie elun
Führen

durchführen
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Aufgabenträger Aufgabenträger

l l
l

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

looooo AHV-ZWEIGSTELLE
10.0002. Vorschriften
10.0003 All emeine Korrespondenz
10.0004. Kontrollberichte
10.0005 Lohnbescheinigungen

Verband kantonal-bernischer AHV-
10. 0006 Zweigstellenleiter/lnnen
10.0007 Auszahlun s'ournale HE, ME, JE
10.0031. Erfassun skontrolle
10.0034 Publikationen
100100 Abrechnungs flichti e
10.0101. Abrechnun s flichti e
100200 Rentenbezüger
10.0201. Rentenbezü er
10.0300 Er änzun sleistun
10.0301. Er änzun sleistun sbezü er
10. 0600 Kinderzulagen

Kinderzula en

Aufgaben

Abla e
Ablage
Erstellen und able en
Erfassen, kontrollieren, ablegen
Mitgliedschaft

Kontrollieren, Aufsichts flicht wahrnehmen
Kontrollieren, Aufsichtspflicht wahrnehmen
lesen und ev. Mitteilun im Bott

Erfassen

Erfassen

Erfassen

Erfassen

l
§

l

l
s

l co
Cn
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11. 0000.

11.0001.

11. 0100.

11.0200.

11.0400.

11.0500.

11. 0700.

Aufgabenträger

I
!

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

ELEKTRIZITÄTSVERWALTUNG
Vorschriften
Statistiken
BKW Energie AB, Biel
Strommarktöffnun
Eidg. Starkstrominspektorat ESTI
Ene »es armassnahmen

Aufgaben

Abla e
keine spez. Funktion
Vereinbarun en

keine spez. Funktion
keine s ez. Funktion
keine spez. Funktion

Aufgabenträger

'.§
l

l
g

i
s

A/M
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Aufgabenträger Aufgabenträger

Nr. Bezeichnung nach Archivplan

120000 WASSERVERSORGUNG
12.0001 SWG Warben, Dele iertenversammlun en
12.03B2. Gemeinde-Reservoire
12.0303. Pum werk Hole
12. 040a. Wasserleitungen, gemeindeeigene
12.0401. Alte Wasserversor un , Quellfassun en
12. 0401. 02 Benützungsberechti un en

Planwerk Flurgenossenschaft Hermrigen, Bühl,
12. 0402. Kappelen

W
§ W

0)

Aufgaben

Weisun en an Dele ierte erteilen
Unterhalt und Reparaturen
Unterhalt und Re araturen

Unterhalt und Re araturen
Vereinbarun en mit Privaten

keine spezielle Aufgabe

s
l l

E

E

E

E

E
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